INFORME MENSUAL DE A’C/TIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccidn General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General: ‘/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Ericka Leticia Reyna Herrera de Mayen * Cul: 2496810480101 /7
Ndmero de contrato: DGDR-029-54-2021 / Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales / Nit del Contratista: 6695531
Ndmero de Factura: 3637331447 - Serie: 5575E5BB
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 142,838.71 J Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Planificacién y Modernizacién

Objetivos del Contrato:
"El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Planificacion y
Modernizacidn de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera). /

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en la elaboracién de informes dirigidos al Despacho del Viceministro del Deporte y la Recreacidn.

2. Asesoré en la elaboracién de informes solicitados por la Direccién de Planificacién y Modernizacién, relacionados con los compromisos
adquiridos por la Direccién General del Deporte y la Recreacién con alcaldes a nivel nacional y municipal.

3. Asesoré en la revision final y gestién para la aprobacién del Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Presupuesto  del
Ministerio de Cultura y Deportes, en el cual se encuentra incluida la Seccién de Presupuesto de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

4. Asesoré en la actualizacién del Plan Operativo Anual de la Direccién General del Deporte y la Recreacin al mes de diciembre 2021
5. Asesoré en la elaboracién de informe anual presentado a la Consejo Nacional de la Nifiez y Adolescencia sobre los programas Nifiez y
Juventud correspondiente al afio 2021.

6. Asesoré en la elaboracién de informe solicitado por la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional relacionada con informe
requrido por diputada de Alta Verapaz, sobre proyectos, programas de la DGDR en ese departamento.
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INFORME FINAL" DE ACTIVIDADES

Guatemalq, 30 de diciembre de 2021

¥

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General: /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Ericka Leticia Reyna Herrera de Mayen CUI: 2496810480101
N@mero de contrato: DGDR-029-54-2021 . Acuerdo Ministerial: 09-2021 7

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales - Nit del Contratista: 6695531

Ndmero de Factura: 3637331447 ° Serie: 5575E5BB

Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 “ Periodo del Informe: DICIEMBRE 7

Monto Total del Contrato Q 142,838.71 / Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Planificacién y Modernizacién

Objetivos del Contrato: El "Profesional" se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Planificacién y

Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la )
cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser /
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitieron dar mantenimiento y actualizacién a los manuales de organizacién y funciones,
normas y procedimientos y otros instrumentos administrativos que permiten el dptimo funcionamiento de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién. En este sentido asesoré en la elaboracién y actualizacién de los manuales de normas y procedimentos del Ministerio de Culturay Deport/es
en los cuales la Direccion General del Deporte y la Recreacion se ve inmersa:

Manual de normas y procedimientos de viaticos al interior y exterior, Manual de NYP de Caja Chica, asi como la elaboracién de la versién dos del
mismo manual, Manual de NYP de Fondo Rotativo, Manual de NYP de Auditoria Interna, Manual de NYP de UDAF, Manual de NYP de Inventarios,
Manual de NYP de la Seccién de Contabilidad, Manual de NYP de Seccién de Presupuesto, Manual de Seguridad Ocupacional e Higiene, el cual quedé
en proceso para continuar el préximo afio. Manual de NYP de Areas Sustantivas de la DGDR, el cual quedé en proceso para continuar el préximo afio.
Manual de NYP de la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional, el cual quedé en proceso para continuar el proximo afio.

b)Asesoré en el desarrollo de lineamientos que permiten verificar cambios estructurales y funcionales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion en cumplimiento de la normativa vigente.

c)Asesoré y di seguimiento a la diferentes reuniones con autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién relacionadas a modernizacion
institucional, con el objeto de actualizar los manuales de normas y procedimientos, seguimiento de instrucciones giradas por las autoridades
superiores, seguimiento al cumplimiento de prioridades y metas establecidas con los alcaldes a nivel nacional y municipal por parte de la DGDR.
d)Asesoré en el desarrollo de lineamientos que permiten mejorar las gestiones relacionadas al Plan Operativo Anual (POA) de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion. Esto para que el POA se mantenga con los datos actualizados para la toma de
decisiones.

e) Asesoré en la elaboracion y presentacion de informes requeridos a la Delegacidn de Planificacion y Modernizacién por el viceministro, Despacho
Superior, CONADER, Consejo Nacional de la Nifiez y Adolescencia.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

/

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Y

Guatemala, 30 de diciembre de 2/0’21

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Ndmero de Factura:
Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Ericka Leticia Reyna Herrera'de Mayen

DGDR-029-54-2021 ./

Profesionales ’ //
3637331447 '/
Q 12,000.00
Q 142,838.71

/

/

Planificacién y Modernizacién

~<CUl: 2496810480101
Acuerdo Ministerial: 09-2021
Nit del Contratista: 6695531
Serie: 5575E5BB -
Periodo del Informe: DICIEMBRE .~

Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021.

"EI Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Planificacion y Modernizacion de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de
Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin |
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: 4

1. Se logré la actualizacién, elaboracién y aprobacién de manuales de normas y procedimientos que estaban obsoletos:

Manual de Normas y procedimientos de Caja Chica.

Manual de Normas y procedimientos de Fondo Rotativo.

Manual de Normas y procedimientos de Inventarios.

Manual de Normas y procedimientos de Vidticos al interior y exterior

Manual de Normas y procedimientos de la Seccién de Contabilidad

Manual de Normas y procedimientos de la Seccién de Presupuesto

Manual de Normas y procedimientos de Auditoria Interna

Manual de Normas y procedimientos de UDAF

Manual de Normas y procedimientos de la Direccién de Asuntos Juridicos

Manual de Normas y procedimientos de la Direccién de Sistemas Informdticos

Manual de Normas y procedimientos de Cooperacién Nacional e Internacional

2. Se logré actualizar en cuatro fechas del afio el Plan Operativo Anual de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3. Se logré hacer entrega oportuna de todas las requisiciones de informacién requeridas a la Delegacién de Planificacién y Modernizacién por parte del
Vicedepacho del Deporte y la Recreacién, Despacho Superior, SEGEPLAN, CONADER y Consejo Nacional de la Nifiez y Adolescencia
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Direccién General del deporte y la Recreaciér
Ministerio de Cultura y Deportes
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